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SÜREÇ ADI Akademik Personel İzin Alma Süreci 

SÜRECİN 

SORUMLULARI 
Bölüm Başkanı, Dekan 

SÜREÇ 

ORGANİZASYON 

İLİŞKİSİ 

Öğretim Elemanı, Personel İşleri, Bölüm Başkanlığı, Fakülte 

Dekanı, 

ÜST SÜRECİ Yönetim İşletişim Süreci 

SÜRECİN AMACI Fakülte Akademik Personelinin İzinlerini Yönetmek, 

SÜRECİN 

SINIRLARI 

Akademik Personelin İzin Formunu Doldurması İle başlar, İzin 

İsteğinin Reddi veya Onaylanması İle Son Bulur. 

SÜREÇ ADIMLARI 

• İlgili kişi izin isteğinde bulunur. 

• Personel Otomasyon Sistemi üzerinden izin formunu doldurup, 

bölüm sekreterliğine gönderir. 

• Bölüm sekreteri izin formunu bölüm başkanlığına sunulur. 

• Bölüm Başkanı izni uygun görmezse ret eder, uygun görürse 

fakülte dekanlığına gönderir. 

• Fakülte Dekanı izin isteğini uygun görmezse ret eder, uygun 

görürse onaylar. 

• Onay formunun bir sureti ilgili personele verilir. 

• Onay suretinin bir sureti aylık izin dosyasında saklanır. 
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AKADEMİK PERSONEL İZİN ALMA SÜRECİ İŞ AKIŞI 
 

Öğretim Elemanı Personel Birimi Bölüm sekreteri Bölüm Başkanlığı Fakülte Dekanı 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

  

 

 

İlgili mazeret/yıllık 

izin almak için 

başvuruda bulunur. 

EVET 

H
A

Y
IR

 Onayı 

alınır. 

Personel 

Otomasyon 

Sistemi Yıllık 

izin formunu 

hazırlar 

Bir sureti 

dosyasına 

konur. 

Onayı 

alınır. 

EVET 

H
A

Y
IR

  Bölüm 

Başkanlığına 

sunar. 

İzin isteği geri 

çevrilir. 

İzin isteği geri 

çevrilir. 

 

İzin Formunun 

bir sureti ilgiliye 

verilir. 


